Skriveskabelon til introsider på Virk og Business in Denmark
Denne skriveskabelon kan være en hjælp til dig og din kollega, når I skal udarbejde eller revidere indhold til introsider på Virk eller Business in Denmark.

Introsiden skal klæde brugerne på til at gennemføre selvbetjeningen. Tjek Virks krav til introsider:
Krav til introsider for selvbetjening på Virk og Business in Denmark

	Felt
	Indhold

	Webadresse
	Hvis det er en eksisterende side, der skal revideres:

[Indsæt link]

	Titel
	Hvad kan man med selvbetjeningsløsningen? Gør introsidens titel præcis og selvforklarende, og brug gerne relevante nøgleord:

[Skriv maks. 130 tegn inkl. mellemrum]

	Kort beskrivelse
	Hvad kan man med selvbetjeningsløsningen? Beskriv det kort, og brug gerne relevante nøgleord:

[Skriv maks. 255 tegn inkl. mellemrum]

	’Dette skal du bruge’
	Hvad skal brugeren have klar inden selvbetjeningen? fx bilag, ID-numre, tal eller navne på kontaktpersoner?

· [Indsæt punktopstilling]

	Accordion (fold ud-element)
	[Skriv præcis, sigende overskrift]
[Skriv tekst]

	Accordion
	[Skriv præcis, sigende overskrift]
[Skriv tekst]

	Accordion
	[Skriv præcis, sigende overskrift]
[Skriv tekst]

	Accordion
	[Skriv præcis, sigende overskrift]
[Skriv tekst]

	Accordion
	[Skriv præcis, sigende overskrift]
[Skriv tekst]

	Accordion
	[Lovgivning]
[Indsæt links til love, bekendtgørelser og juridiske vejledninger]

	GDPR
	Hvordan skal introsiden oplyse om behandling af personoplysninger?

☐Genbrug Virk-GDPR-side: [indsæt link]
☐Opret ny GDPR-side: GDPR-skabelon (dansk) og GDPR-skabelon (engelsk)

	Kontakt-information
	Hvis introsiden ikke skal vise myndighedens generelle kontaktinformationer:

[Skriv specifikke kontaktinformationer, fx med kontornavn]

	Startknap
	Knappen skal:

☐ Have en anden tekst end ”Start selvbetjening”, fordi det er mest hensigtsmæssigt. Maks. 21 tegn. Fx: [Start ansøgning]
☐ Oplyse, at løsningen kræver login.
☐ Advare om, at løsningen ikke er optimeret til mobile platforme
☐ Linke til: [indsæt link, hvis selvbetjeningsløsningen ikke ligger i Blanketmotor]

	Emnekoder
	Hvis selvbetjeningen er omfattet af Single Digital Gateway – se Proces for at få selvbetjening ind på Virk og Business in Denmark:

[Skriv emnekoder]
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